	
(наименование структурного подразделения)
	
	В комиссию по вопросам оплаты труда



ДОКЛАДНАЯ ЗАПИСКА
____.____. 20__

[bookmark: _GoBack]В соответствии с подпунктом 4.6.6. пункта 4.6. Положения о размерах, порядке и условиях выплаты премий работникам, являющегося приложением 2 к Коллективному договору на 2023-2026, прошу премировать в ______ 20___ года за подготовку и выпуск УКАЗАТЬ ВИД ИЗДАНИЯ (МОНОГРАФИЯ. УЧЕБНИК, УЧЕБНОЕ ПОСОБИЕ и пр.), получившего гриф «УКАЗАТЬ ГРИФ» (УКАЗАТЬ НАИМЕНОВАНИЕ УЧЕБНИКА) следующих работников, базовых величин:
	ФИО (полностью)
	Должность (полностью)
	Размер премирования, баз. вел.
	Обоснование премирование

	
	
	
	согласно объему личного вклада

	
	
	
	согласно объему личного вклада

	
	
	
	



СПРАВОЧНО:
Личный вклад каждого из соавторов:
1.ФИО (полностью) - ______% (указать процент вклада) _________(подпись)
2.ФИО (полностью) - ______% (указать процент вклада) _________(подпись)
3.ФИО (полностью) - ______% (указать процент вклада) _________(подпись)
…

Заведующий кафедрой 							ФИО (полностью)

Согласование:
Проректор  по учебной работе					ФИО

К докладной записке в обязательном порядке должны быть приложены:
1.копия титульного листа издания с грифом;
2. копия листа издания, содержащего информацию о количестве авторов. 
